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REGULAMENTO DO FUNCIONAMENTO DO SETOR
ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regulamento estabelece as normas de organizacéo,
funcionamento e competéncias do Setor Administrativo-Financeiro da Faculdade
Catolica do Amazonas, em conformidade com a legislagdo educacional vigente,
as Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos de Bacharelado em Teologia e
Filosofia, e os principios da boa pratica regulatéria.

Art. 2° A Faculdade é mantida pela Associacdo Amazébnica para a
Pesquisa e Educacao Crista (AAPEC), e tem como missdo promover formagao
académica e humanistica, com énfase na Teologia e Filosofia, respeitando a
diversidade cultural e religiosa da regido amazonica.

Art. 3° Este regulamento esta amparado pelas seguintes normativas:

a) Lei n° 9.394/1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional (LDB);

b) Resolugdo CNE/CES n° 4/2016 — DCNs para o curso de Teologia;

c) Parecer CNE/CES n° 492/2001 — DCNs para o curso de Filosofia;

d) Pareceres e diretrizes complementares do CNE e do MEC,;

e) Guia de Boas Praticas de Regulamentagao Técnica — INMETRO.

CAPITULOII
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
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Art. 4° O Setor Administrativo-Financeiro estd vinculado diretamente a
Direcdo Geral da Faculdade e atua em articulagdo com a Coordenacao de
Ensino, responsavel pelo suporte as coordenacdes dos cursos.

Art. 5° A estrutura do setor compreende:

I.  Diretoria Administrativo-Financeira;
II.  Secretaria Académica;
lll.  Tesouraria;
IV.  Apoio Contabil e Fiscal.
Art. 6° O setor responde ao Conselho Superior da IES, Unico 6rgao

colegiado deliberativo da instituicéo.

CAPIiTULO IlI
DA DIREGAO ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA

Art. 7° Compete ao Diretor Administrativo-Financeiro:
I.  Gerenciar os recursos humanos, patrimoniais e logisticos da
instituicao;
II.  Supervisionar contratos, convénios e servigos terceirizados;
lll.  Garantir o cumprimento das normas internas e legais;
V. Planejar e executar o orgamento institucional;
V. Controlar receitas e despesas;
VI.  Elaborar relatérios financeiros periddicos;

VII.  Assegurar conformidade com a legislagao fiscal e contabil.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 8° Compete a Secretaria Académica:
I.  Gerenciar registros académicos e documentacao estudantil;

[I.  Apoiar a Coordenagao de Ensino na organizagao curricular;
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lll.  Assegurar o cumprimento das DCNs e diretrizes do MEC.

CAPIiTULO V
DOS PRINCIPIOS DE GESTAO

Art. 9° A gestdo administrativa-financeira da Faculdade observara os
seguintes principios:
I. Legalidade e transparéncia;
[I.  Eficiéncia e eficacia;
lll.  Moralidade e impessoalidade;

IV. Sustentabilidade e responsabilidade social.

CAPITULO VI
DAS RELAGOES INTERSETORIAIS

Art. 10 O Setor Administrativo-Financeiro atuara em cooperagcao com:
I. Coordenacao de Ensino, para suporte académico e curricular;
II.  Coordenagdes de Curso, para planejamento de recursos;

lll.  Conselho Superior, para prestagao de contas e deliberagdes.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 11 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela
Direcao Geral, com parecer do Conselho Superior.

Art. 12 Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéao pelo
Conselho Superior da Faculdade Catdlica do Amazonas, revogando disposi¢des

em contrario.
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