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ANEXO II - RESOLUÇÃO/CONSUP/Católica/nº 018/2023 
 

MANUAL DA MOBILIDADE ACADÊMICA E INTERCÂMBIO 

 

1. Objetivo 

Este manual tem como finalidade orientar estudantes, docentes e gestores sobre 

os procedimentos, requisitos e responsabilidades relacionados à Mobilidade 

Acadêmica e Intercâmbio, nacional e internacional, promovendo a formação 

integral e a internacionalização do ensino superior. 

 

2. Público-Alvo 

• Estudantes dos cursos de Teologia e Filosofia 

• Docentes e pesquisadores 

• Coordenação de Ensino 

• Setor Administrativo-Financeiro 

• Instituições parceiras nacionais e internacionais 

 

3. Fundamentação Legal 

Legislação Aplicação 

Lei nº 9.394/1996 Diretrizes e Bases da Educação Nacional 

Resolução CNE/CES nº 4/2016 Diretrizes para Teologia 

Parecer CNE/CES nº 492/2001 Diretrizes para Filosofia 

Lei nº 14.913/2024 
Reconhecimento de intercâmbio como estágio 

acadêmico 

Acordos e memorandos do 

MEC 
Cooperação internacional 

Guia INMETRO Boas práticas regulatórias 

Manual de Atos Administrativos 

– STF 
Procedimentos oficiais 



 

 

 

4. Fluxos de Atendimento 

Etapas do Processo de Mobilidade 

Etapa Descrição Responsável 

Solicitação 
Envio de requerimento formal com 

plano de atividades 
Estudante 

Análise 
Verificação de requisitos e 

documentação 

Coordenação de 

Ensino 

Aprovação Deliberação pelo Conselho Superior Direção Geral 

Execução Realização da mobilidade 
Estudante e instituição 

parceira 

Reconhecimento Registro dos créditos e atividades 
Coordenação de 

Ensino 

 

5. Modalidades de Mobilidade 

• Mobilidade nacional entre IES brasileiras 

• Intercâmbio internacional com instituições estrangeiras 

• Estágio acadêmico em instituições parceiras 

• Participação em programas de pesquisa, extensão ou formação docente 

 

6. Requisitos para Participação 

Requisito Detalhamento 

Matrícula ativa Estar regularmente matriculado 

Carga horária Ter concluído ao menos 20% do curso 

Documentação 
Histórico, plano de atividades, carta de aceite, termo de 

compromisso 

Aprovação Coordenação de Ensino e Conselho Superior 

 



 

 

7. Responsabilidades 

Agente Atribuições 

Estudante Solicitar, cumprir plano, manter vínculo institucional 

Coordenação de Ensino Analisar propostas, validar créditos 

Setor Adm-Fin Gerenciar convênios e acordos 

Conselho Superior Aprovar programas e parcerias 

 

8. Recursos Disponíveis 

• Modelos de requerimento e plano de atividades 

• Apoio documental e orientação acadêmica 

• Parcerias com instituições nacionais e internacionais 

• Canais de atendimento: e-mail, WhatsApp, presencial 

 

9. Capacitação 

A Faculdade poderá oferecer: 

• Oficinas sobre elaboração de planos de mobilidade 

• Orientações sobre cultura e adaptação internacional 

• Formação sobre ética e cooperação acadêmica 

• Apoio linguístico e intercultural 

 

10. Avaliação 

Indicador Método 

Cumprimento do plano Relatório final 

Aproveitamento acadêmico Análise de créditos 

Impacto institucional Relatório da Coordenação de Ensino 

Satisfação do participante Pesquisa pós-mobilidade 

 

11. Contatos Institucionais 



 

 

Setor Contato 

Coordenação de 

Ensino 
atendimento@catolicadoamazonas.edu.br 

WhatsApp +55 (92) 98855-1235 

Endereço 
Rua Maromba, nº 75, Chapada, Manaus-AM, CEP 

69050-105 

 

12. Disposições Finais 

• Casos omissos serão resolvidos pela Direção Geral com parecer da 

Coordenação de Ensino e deliberação do Conselho Superior 

• O manual será revisado periodicamente conforme as atualizações legais 

e institucionais 

• Disponível em versão digital no portal acadêmico da Faculdade Católica 

do Amazonas 

 




