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ANEXO II - RESOLUÇÃO/CONSUP/Católica/nº 019/2023 
 

MANUAL DO PROGRAMA DE MONITORIA 

 

1. Objetivo 

Este manual tem como finalidade orientar estudantes, docentes e gestores sobre 

os procedimentos, requisitos e responsabilidades relacionados ao Programa de 

Monitoria, promovendo o apoio ao ensino, a formação docente e o fortalecimento 

da qualidade acadêmica. 

 

2. Público-Alvo 

• Estudantes dos cursos de Teologia e Filosofia 

• Docentes das disciplinas envolvidas 

• Coordenação de Ensino 

• Setor Administrativo-Financeiro 

• Conselho Superior 

 

3. Fundamentação Legal 

Legislação Aplicação 

Lei nº 9.394/1996 Diretrizes e Bases da Educação Nacional 

Resolução CNE/CES nº 

4/2016 
Diretrizes para Teologia 

Parecer CNE/CES nº 

492/2001 
Diretrizes para Filosofia 

Lei nº 12.155/2009 Programa de bolsas acadêmicas 

Decreto nº 7.416/2010 Bolsas de ensino e extensão 

Decreto nº 7.234/2010 
Programa Nacional de Assistência Estudantil 

(PNAES) 

Diretrizes do CNE/MEC Complementares 



 

 

Legislação Aplicação 

Guia INMETRO Boas práticas regulatórias 

 

4. Fluxos de Atendimento 

Etapas do Programa de Monitoria 

Etapa Descrição Responsável 

Divulgação Publicação de edital com vagas e critérios 
Coordenação de 

Ensino 

Inscrição 
Envio de documentação e plano de 

disponibilidade 
Estudante 

Seleção Avaliação por comissão e entrevista Comissão de Seleção 

Execução Atividades de apoio ao ensino Monitor e professor 

Avaliação Relatórios mensais e parecer final 
Professor e 

Coordenação 

Certificação Emissão de certificado com carga horária 
Coordenação de 

Ensino 

 

5. Modalidades de Monitoria 

Modalidade Características 

Remunerada Bolsa institucional conforme orçamento 

Voluntária Sem bolsa, com certificação oficial 

 

6. Requisitos para Participação 

• Estar regularmente matriculado 

• Ter sido aprovado na disciplina objeto da monitoria 

• Apresentar bom desempenho acadêmico 

• Não possuir pendências disciplinares 

• Ter disponibilidade de tempo para as atividades 



 

 

 

7. Responsabilidades 

Agente Atribuições 

Monitor 
Apoiar o professor, participar de plantões, elaborar 

relatórios 

Professor 
Orientar o monitor, avaliar desempenho, validar 

relatórios 

Coordenação de 

Ensino 

Gerenciar o processo seletivo, supervisionar o 

programa 

Setor Adm-Fin Gerenciar bolsas e contratos 

Conselho Superior Aprovar diretrizes e regulamento geral 

 

8. Recursos Disponíveis 

• Editais e formulários padronizados 

• Espaços físicos para plantões e apoio 

• Sistema acadêmico para registro de atividades 

• Canais de comunicação institucional (e-mail, WhatsApp) 

 

9. Capacitação 

A Faculdade poderá promover: 

• Oficinas sobre didática e metodologia de ensino 

• Formação ética e vocacional para monitores 

• Treinamentos sobre elaboração de relatórios e conduta acadêmica 

 

10. Avaliação 

Indicador Método 

Participação nas atividades Relatórios mensais 

Qualidade do apoio ao ensino Avaliação do professor 



 

 

Indicador Método 

Cumprimento da carga horária Controle da Coordenação 

Conduta ética e responsabilidade Parecer final 

 

11. Contatos Institucionais 

Setor Contato 

Coordenação de 

Ensino 
atendimento@catolicadoamazonas.edu.br 

WhatsApp +55 (92) 98855-1235 

Endereço 
Rua Maromba, nº 75, Chapada, Manaus-AM, CEP 

69050-105 

 

12. Disposições Finais 

• Casos omissos serão resolvidos pela Direção Geral com parecer da 

Coordenação de Ensino e deliberação do Conselho Superior 

• O manual será revisado periodicamente conforme as atualizações legais 

e institucionais 

• Disponível em versão digital no portal acadêmico da Faculdade Católica 

do Amazonas 

 




