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MANUAL DO MÉRITO ACADÊMICO 

 

1. OBJETIVO 

Este manual tem como finalidade orientar a comunidade acadêmica sobre 

os critérios, procedimentos e responsabilidades relacionados à concessão do 

Mérito Acadêmico, promovendo o reconhecimento da excelência acadêmica, da 

conduta ética e do compromisso institucional dos estudantes. 

 

2. PÚBLICO-ALVO 

• Estudantes dos cursos de Bacharelado em Teologia e Filosofia 

• Coordenação de Ensino 

• Secretaria Acadêmica 

• Conselho Superior 

• Direção Geral 

 

3. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

Legislação Aplicação 

Lei nº 9.394/1996 
Diretrizes e Bases da Educação 

Nacional 

Resolução CNE/CES nº 4/2016 
Diretrizes Curriculares para o curso 

de Teologia 

Parecer CNE/CES nº 492/2001 
Diretrizes Curriculares para o curso 

de Filosofia 

Pareceres e diretrizes complementares 

do CNE/MEC 
Normas suplementares 

 

4. FLUXO DE ATENDIMENTO 



 

 

Etapa Descrição Responsável 

Identificação de 

candidatos 
Levantamento de estudantes elegíveis 

Secretaria 

Acadêmica 

Avaliação 

documental 

Análise de histórico escolar, atividades 

complementares e parecer 

Coordenação de 

Ensino 

Homologação Aprovação dos nomes indicados Conselho Superior 

Premiação 
Entrega oficial durante a colação de 

grau 
Direção Geral 

 

5. CRITÉRIOS DE CONCESSÃO 

Critério Requisito 

Matrícula ativa Estar regularmente matriculado 

Carga horária Ter concluído no mínimo 75% do curso 

Média geral Igual ou superior a 8,5 

Conduta Sem reprovações ou pendências disciplinares 

Participação Envolvimento em atividades acadêmicas e institucionais 

 

6. DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA 

• Histórico escolar completo 

• Relatório de atividades complementares 

• Parecer da Coordenação de Ensino 

 

7. RESPONSABILIDADES 

Agente Atribuições 

Estudante 
Manter desempenho e conduta compatíveis com os 

critérios 

Coordenação de 

Ensino 
Emitir parecer técnico e validar documentação 



 

 

Agente Atribuições 

Secretaria Acadêmica Organizar registros e encaminhar processos 

Conselho Superior Homologar os nomes indicados 

Direção Geral Conduzir a cerimônia de premiação 

 

8. RECURSOS DISPONÍVEIS 

• Sistema acadêmico para consulta de desempenho 

• Formulários padronizados para registro de atividades 

• Apoio da Secretaria Acadêmica e Coordenação de Ensino 

• Canais institucionais de comunicação 

 

9. CAPACITAÇÃO 

A Faculdade poderá promover: 

• Oficinas sobre excelência acadêmica e protagonismo estudantil 

• Encontros sobre ética, cidadania e valores institucionais 

• Formação complementar voltada à liderança e vocação 

 

10. AVALIAÇÃO 

Indicador Método 

Desempenho acadêmico Análise de média geral e histórico escolar 

Conduta institucional Verificação de registros disciplinares 

Participação ativa Relatório de atividades complementares 

Parecer técnico Avaliação da Coordenação de Ensino 

 

11. CONTATOS INSTITUCIONAIS 

Setor Contato 

Coordenação de 

Ensino 
atendimento@catolicadoamazonas.edu.br 



 

 

Setor Contato 

WhatsApp +55 (92) 98855-1235 

Endereço 
Rua Maromba, nº 75, Chapada, Manaus-AM, CEP 

69050-105 

 

12. DISPOSIÇÕES FINAIS 

• Casos omissos serão resolvidos pela Direção Geral, com parecer da 

Coordenação de Ensino e deliberação do Conselho Superior 

• O manual será revisado periodicamente conforme as atualizações legais 

e institucionais 

• Disponível em versão digital no portal acadêmico da Faculdade Católica 

do Amazonas 

 




