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ANEXO II - RESOLUÇÃO/CONSUP/Católica/nº 028/2023 
 

MANUAL DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO (TCC) 

 

1. OBJETIVO 

Este manual tem como finalidade orientar estudantes e docentes sobre os 

procedimentos, prazos, responsabilidades e critérios relacionados ao TCC, 

promovendo qualidade acadêmica, ética na pesquisa e conformidade 

institucional. 

 

2. PÚBLICO-ALVO 

• Estudantes dos cursos de Bacharelado em Teologia e Filosofia 

• Docentes orientadores 

• Coordenação de Curso e Coordenação de Ensino 

• Conselho Superior 

 

3. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

Legislação Aplicação 

Resolução CNE/CES nº 4/2016 Diretrizes Curriculares para Teologia 

Resolução CNE/CES nº 5/2007 Diretrizes Curriculares para Filosofia 

Lei nº 9.394/1996 Diretrizes e Bases da Educação Nacional 

ABNT NBR 14724 Apresentação de trabalhos acadêmicos 

ABNT NBR 6023 Referências bibliográficas 

ABNT NBR 10520 Citações 

ABNT NBR 12225 Lombada 

 

4. FLUXO DE ATENDIMENTO 



 

 

 

 

5. RESPONSABILIDADES 

Agente Atribuições 

Estudante Escolher tema, desenvolver o TCC e cumprir prazos 

Orientador Acompanhar o trabalho e registrar os encontros 

Coordenação de Curso 
Designar orientadores, organizar bancas e 

cronogramas 

Coordenação de 

Ensino 
Supervisionar o processo e apoiar tecnicamente 

Conselho Superior Deliberar sobre casos omissos e recursos 

 

6. FORMAS DE TCC 

Modalidade Características 

Monografia Pesquisa aprofundada com estrutura acadêmica 

Artigo Científico Texto conciso com foco em publicação 

Ensaio Acadêmico Reflexão crítica com base teórica sólida 

 

7. ELABORAÇÃO DO TCC 

• Tema deve ser pertinente à área de formação 

• Estrutura conforme normas da ABNT 

• Entrega em versão digital e impressa 

• Registro dos encontros com orientador é obrigatório 

• Troca de orientador só com justificativa formal 



 

 

 

8. AVALIAÇÃO 

Critério Peso 

Avaliação escrita 70% 

Apresentação oral 30% 

A banca examinadora será composta por três membros: o orientador e dois 

docentes indicados pela Coordenação de Curso. A nota final deve ser igual ou 

superior a 7,0 para aprovação. 

 

9. INFRAÇÕES 

Infração Consequência 

Plágio 
Reprovação automática e encaminhamento à 

Comissão de Ética 

Entrega fora do prazo Reprovação ou necessidade de justificativa formal 

Ausência na 

apresentação 

Reprovação, salvo justificativa aceita pela 

Coordenação 

 

10. RECURSOS DISPONÍVEIS 

• Biblioteca física e digital 

• Ferramentas de detecção de plágio 

• Sala de orientação e defesa 

• Apoio da Coordenação de Ensino 

 

11. CAPACITAÇÃO 

A Faculdade poderá promover: 

• Oficinas de metodologia científica 

• Treinamentos sobre normas da ABNT 

• Encontros sobre ética na pesquisa e escrita acadêmica 

 



 

 

12. AVALIAÇÃO INSTITUCIONAL 

Indicador Método 

Qualidade dos TCCs Pareceres das bancas e produção científica 

Cumprimento de prazos Relatórios semestrais 

Efetividade da orientação Avaliação dos docentes e estudantes 

Ocorrência de infrações Monitoramento pela Comissão de Ética 

 

13. CONTATOS INSTITUCIONAIS 

Setor Contato 

Coordenação de 

Curso 
atendimento@catolicadoamazonas.edu.br 

WhatsApp +55 (92) 98855-1235 

Endereço 
Rua Maromba, nº 75, Chapada, Manaus-AM, CEP 69050-

105 

 

14. DISPOSIÇÕES FINAIS 

• Casos omissos serão resolvidos pela Direção Geral, com parecer da 

Coordenação de Ensino e deliberação do Conselho Superior 

• O manual será revisado periodicamente conforme atualizações legais e 

institucionais 

• Disponível em versão digital no portal acadêmico da Faculdade Católica 

do Amazonas 

 




