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ANEXO II - RESOLUÇÃO/CONSUP/Católica/nº 030/2023 
 

MANUAL GERAL DA PÓS-GRADUAÇÃO LATO SENSU 

 

1. OBJETIVO 

Este manual tem como finalidade orientar candidatos, estudantes, 

docentes e gestores sobre os procedimentos acadêmicos e administrativos dos 

cursos de pós-graduação lato sensu, promovendo clareza, acessibilidade e 

qualidade na formação continuada. 

 

2. PÚBLICO-ALVO 

• Candidatos à pós-graduação 

• Estudantes matriculados 

• Docentes dos cursos lato sensu 

• Coordenação de Curso e Coordenação Geral de Pós-Graduação 

• Equipe administrativa e Secretaria Acadêmica 

 

3. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

Legislação Aplicação 

Lei nº 9.394/1996 Diretrizes e Bases da Educação Nacional 

Decreto nº 9.057/2017 Educação a Distância 

Decreto nº 9.235/2017 Regulação e Supervisão 

Resolução CNE/CES nº 1/2018 Regras para cursos lato sensu 

Lei nº 13.709/2018 Proteção de Dados (LGPD) 

Lei nº 13.146/2015 Inclusão da Pessoa com Deficiência 

 

4. FLUXO DE ATENDIMENTO 



 

 

 

 

5. RESPONSABILIDADES 

Agente Atribuições 

Coordenação Geral Aprovar PPC, garantir qualidade e supervisão 

Coordenação de Curso Gerenciar corpo docente, acompanhar alunos 

Docentes Ministrar aulas, orientar TCC, avaliar 

Secretaria Acadêmica Processos de matrícula, certificados, revisão 

Estudantes Participar das atividades, cumprir requisitos 

 

6. RECURSOS DISPONÍVEIS 

• Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) 

• Biblioteca física e digital 

• Laboratórios e salas multimídia 

• Atendimento pedagógico e psicológico 

• Secretaria Acadêmica presencial e online 

 

7. CAPACITAÇÃO 

A instituição promove: 

• Formação continuada para docentes 

• Oficinas de metodologia científica 

• Treinamentos sobre LGPD e inclusão 

• Orientações para elaboração de TCC 

 



 

 

8. AVALIAÇÃO 

Critério Requisitos 

Nota mínima 7,0 por componente 

Frequência mínima 75% das atividades 

Revisão de nota Solicitação em até 10 dias úteis 

Avaliação do TCC Banca ou comissão, conforme PPC 

 

9. TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO (TCC) 

Formatos possíveis Requisitos 

Artigo científico, projeto, relatório técnico, 

estudo de caso, monografia 
Definido no PPC 

Orientação 
Docente designado pela 

coordenação 

Entrega Digital (e impresso, se exigido) 

Avaliação 
Banca com critérios de 

originalidade e relevância 

 

10. CERTIFICAÇÃO 

Condições Detalhes 

Conclusão de todos os componentes Nota ≥ 7,0 e frequência ≥ 75% 

TCC (quando exigido) Conforme PPC 

Histórico escolar Ato legal, carga horária, docentes 

Validade Nacional, com registro institucional 

 

11. PROTEÇÃO DE DADOS 

• Tratamento conforme LGPD 

• Direitos do titular: acesso, correção, eliminação, oposição 

• Compartilhamento com operadores e órgãos públicos conforme lei 



 

 

• Segurança e transparência garantidas pela instituição 

 

12. ACESSIBILIDADE E INCLUSÃO 

• Adaptações físicas, tecnológicas e pedagógicas 

• Atendimento educacional especializado 

• Recursos assistivos mediante solicitação 

• Igualdade de oportunidades nos processos seletivos 

 

13. CONTATOS INSTITUCIONAIS 

Setor Contato 

Secretaria 

Acadêmica 
atendimento@catolicadoamazonas.edu.br 

WhatsApp +55 (92) 98855-1235 

Endereço 
Rua Maromba, nº 75, Chapada, Manaus-AM, CEP 69050-

105 

 

14. DISPOSIÇÕES FINAIS 

• Casos omissos serão resolvidos pelas coordenações envolvidas 

• Alterações no regulamento serão comunicadas oficialmente 

• Estudantes podem solicitar migração para regulamento vigente 

• Este manual será revisado periodicamente 

 




