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ANEXO Il - RESOLUGAO/ConsuP/Catélica/n® 030/2023

MANUAL GERAL DA POS-GRADUAGAO LATO SENSU

1. OBJETIVO

Este manual tem como finalidade orientar candidatos, estudantes,
docentes e gestores sobre os procedimentos académicos e administrativos dos
cursos de pos-graduacgdo lato sensu, promovendo clareza, acessibilidade e

qualidade na formagao continuada.

2. PUBLICO-ALVO
« Candidatos a pés-graduagéo
o Estudantes matriculados
o Docentes dos cursos lato sensu
o Coordenagao de Curso e Coordenacgao Geral de Pos-Graduagao

e Equipe administrativa e Secretaria Académica

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

Legislacao Aplicacao

Lei n® 9.394/1996 Diretrizes e Bases da Educacao Nacional
Decreto n® 9.057/2017 Educacao a Distancia

Decreto n°® 9.235/2017 Regulacao e Supervisao

Resolugdo CNE/CES n° 1/2018 Regras para cursos lato sensu
Lei n® 13.709/2018 Protecao de Dados (LGPD)

Lei n°® 13.146/2015 Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia

4. FLUXO DE ATENDIMENTO
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5. RESPONSABILIDADES

Agente Atribuicoes

Coordenacéao Geral Aprovar PPC, garantir qualidade e superviséo
Coordenacéao de Curso Gerenciar corpo docente, acompanhar alunos
Docentes Ministrar aulas, orientar TCC, avaliar
Secretaria Académica Processos de matricula, certificados, revisao

Estudantes Participar das atividades, cumprir requisitos

6. RECURSOS DISPONIVEIS
o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)
« Biblioteca fisica e digital
e Laboratorios e salas multimidia
« Atendimento pedagdgico e psicologico

o Secretaria Académica presencial e online

7. CAPACITAGAO

A instituicdo promove:
o Formacéao continuada para docentes
« Oficinas de metodologia cientifica
« Treinamentos sobre LGPD e inclusao

o Orientacbes para elaboragao de TCC
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8. AVALIACAO
Critério Requisitos
Nota minima 7,0 por componente

Frequéncia minima 75% das atividades
Revisdo de nota  Solicitagdo em até 10 dias uteis

Avaliacdo do TCC Banca ou comissao, conforme PPC

9. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
Formatos possiveis Requisitos

Artigo cientifico, projeto, relatério técnico,
Definido no PPC
estudo de caso, monografia

Docente designado pela

Orientagéo B
coordenagao
Entrega Digital (e impresso, se exigido)
o Banca com critérios de
Avaliagao

originalidade e relevancia

10. CERTIFICAGAO
Condigoes Detalhes

Concluséao de todos os componentes Nota = 7,0 e frequéncia = 75%

TCC (quando exigido) Conforme PPC
Histérico escolar Ato legal, carga horaria, docentes
Validade Nacional, com registro institucional

11. PROTEGCAO DE DADOS
e Tratamento conforme LGPD
o Direitos do titular: acesso, corregao, eliminagao, oposig¢ao

o Compartilhamento com operadores e érgaos publicos conforme lei

i
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e Segurancga e transparéncia garantidas pela instituicao

12. ACESSIBILIDADE E INCLUSAO
« Adaptacgoes fisicas, tecnoldgicas e pedagogicas
« Atendimento educacional especializado
e Recursos assistivos mediante solicitacao

e lgualdade de oportunidades nos processos seletivos

13. CONTATOS INSTITUCIONAIS

Setor Contato
Secretaria
. atendimento@catolicadoamazonas.edu.br
Académica
WhatsApp +55 (92) 98855-1235
Rua Maromba, n° 75, Chapada, Manaus-AM, CEP 69050-
Endereco

105

14. DISPOSIGCOES FINAIS
o Casos omissos serao resolvidos pelas coordenacdes envolvidas
o Alteracdes no regulamento serdo comunicadas oficialmente
o Estudantes podem solicitar migracéo para regulamento vigente

o Este manual sera revisado periodicamente
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