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ANEXO | - RESOLUGAO/Consup/Catélica/n® 030/2023

REGULAMENTO GERAL DA POS-GRADUAGAO LATO SENSU

Este Regulamento estabelece normas para a oferta, a organizagao
académica e os procedimentos administrativos dos cursos de pds-graduagao
lato sensu (cursos de especializagdo) da Faculdade Catdlica do Amazonas, em
consonancia com a legislagéo vigente, especialmente a Lei n® 9.394/1996 (LDB),
o Decreto n° 9.057/2017 (Educagéo a Disténcia), o Decreto n°® 9.235/2017
(Regulagao e Supervisado), a Resolugado CNE/CES n° 1/2018 (e alteracdes), a
Resolugédo CNE/CES n° 2/2014 (Cadastro e-MEC), o Decreto-Lei n® 1.044/1969
e a Lei n°® 6.202/1975 (regime de exercicios domiciliares), bem como a Lei n°
13.709/2018 (LGPD) € a Lei n® 13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclus&o).

CAPITULOI
DA ORGANIZACAO E CONSTITUICAO DOS CURSOS

Art. 1° Os cursos de pds-graduacéo lato sensu da Faculdade Catdlica do
Amazonas sao organizados conforme a Resolugdo CNE/CES n° 1/2018 e
destinam-se ao aperfeicoamento profissional, a atualizagcdo de conhecimentos e
ao desenvolvimento de competéncias especificas.

Art. 2° Os cursos poderao ser oferecidos nas modalidades presencial, a
distdncia ou hibrida, observadas as condicbes e os atos institucionais
pertinentes, o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e a legislacéo
aplicavel a modalidade, devendo contemplar carga horaria minima de 360
(trezentas e sessenta) horas de atividades formativas com efetiva interagao.

Art. 3° A estrutura curricular dos cursos sera definida com base em eixos
tematicos, contemplando componentes tedricos e praticos e podendo incluir

seminarios, estudos dirigidos, oficinas, projetos integradores e outras
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metodologias ativas de ensino-aprendizagem, conforme previsto no Projeto
Pedagogico de Curso (PPC).

Art. 4° A criacdo e a oferta de cursos serdo aprovadas pelo Conselho
Superior da Instituicdo, com base na proposta pedagdgica elaborada pela
Coordenacéao Geral de Pds-Graduagao, considerando, no minimo:

I. aqualificagdo do corpo docente, garantindo-se que, no conjunto do
curso, ao menos 30% (trinta por cento) sejam portadores de titulo
de pds-graduacéao stricto sensu (mestrado ou doutorado), obtido
em programa reconhecido ou com titulo revalidado quando couber;

II. a infraestrutura fisica, tecnoldgica e de acessibilidade adequada a
modalidade;

lll.  acoeréncia entre objetivos, perfil do egresso e publico-alvo;
IV. o atendimento as condi¢des institucionais de regulagao, avaliagéo
e supervisao.

Art. 5° Os cursos poderao ser ofertados em parceria ou convénio com
outras instituicdes credenciadas, observadas as responsabilidades académicas
e administrativas, os instrumentos juridicos correspondentes e a legislagao

vigente.

CAPITULO II
DA ADMISSAO

Art. 6° O ingresso em cursos de pos-graduagao lato sensu exige diploma
de graduacgao reconhecido no Brasil e processo seletivo definido em edital
proprio, que podera incluir analise documental, entrevista e/ou provas, além da
apresentacao integral da documentacdo exigida no prazo pela Secretaria
Académica.

Art. 7° Diplomas expedidos por instituicdes estrangeiras serdo aceitos
quando revalidados/ reconhecidos por instituicado brasileira competente, nos

termos da legislagdo aplicavel. Documentos emitidos no exterior deverao
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atender as formalidades legais (tradugdo juramentada, apostilamento, quando
cabivel).

Art. 8° A quantidade de vagas de cada curso sera definida no PPC e no
edital de selegdo, de acordo com a capacidade institucional (infraestrutura,

tecnologias e corpo docente), asseguradas as condigdes de qualidade.

CAPITULO 1l
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 9° Podera haver aproveitamento de estudos cursados em outro curso
de pds-graduacao lato sensu, concluido nos ultimos 3 (trés) anos, limitado a até
20% (vinte por cento) da carga horaria do curso, mediante anadlise de
equivaléncia.

Art. 10 E vedado o aproveitamento de estudos oriundos de cursos de
graduagao, extensdo ou outras formagdées que nao se enquadrem como pos-
graduacao lato sensu, ressalvadas as hipoteses legais especificas.

Art. 11 Os critérios para aproveitamento incluem:

I. equivaléncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) dos
conteudos;
. carga horaria igual ou superior ao componente correspondente;
lll.  comprovacgao por meio de histérico e ementas; e
IV. instituicdo ofertante iddnea e regularmente credenciada a época da
oferta.

Art. 12 As solicitacbes deverdo ser instruidas com histérico escolar,
ementas/planos de ensino, certificado ou diploma e demais documentos
requeridos pela Faculdade Catdlica do Amazonas.

Art. 13 Quando aplicavel, e conforme previsto no art. 10 da Resolugao
CNE/CES n° 1/2018, créditos cursados em programas stricto sensu mantidos
pela instituicdo poderdo ser convertidos em certificacdo de especializagao,

desde que atendidos os requisitos do PPC e deste Regulamento.
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CAPITULO IV
DA COORDENAGAO E COLEGIADO DO CURSO

Art. 14 Cada curso podera contar com um(a) Coordenador(a)
Académico(a), designado(a) por ato da Direcdo e aprovado(a) pelo Conselho
Superior.

Art. 15 Compete ao(a) Coordenador(a): elaborar o PPC; organizar o corpo
docente; divulgar o curso; acompanhar processos de ingresso e matricula;
monitorar a adimpléncia em articulagdo com os setores administrativos;
promover a permanéncia e o éxito discente; acompanhar avaliagbes e
desempenho docente; responder académica e pedagogicamente pelo curso.

Art. 16 O(A) Coordenador(a) atuara em articulagdo com a Coordenagao
de Ensino e a Coordenagao Geral de Pés-Graduacao, observadas as diretrizes
institucionais e os principios de qualidade académica.

CAPITULO V
DO CORPO DOCENTE

Art. 17 O corpo docente sera composto majoritariamente por professores
com titulagdo valida e reconhecida, devendo o conjunto do curso atender ao
minimo de 30% (trinta por cento) de docentes portadores de titulo stricto sensu,
nos termos da legislagéo.

Art. 18 Poderéo integrar o corpo docente especialistas com comprovada
experiéncia académico-profissional na area, conforme critérios de selecao
definidos pela Pés-Graduacéo.

Art. 19 Para garantir diversidade de abordagens, cada docente podera
ministrar até 2 (dois) componentes curriculares na mesma turma, salvo

autorizacdo excepcional e justificada pela Coordenacdo Geral de Pods-
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Graduacgao, quando demonstrada indisponibilidade de profissionais com a
qualificacdo necessaria.

Art. 20 A selecdo, contratacdo e avaliacdo de docentes seguirdo os
critérios da Coordenacdo de Ensino, em conformidade com as diretrizes

institucionais e legais.

CAPITULO VI
DA AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

Art. 21 A avaliagédo do rendimento académico sera expressa em notas de
0 (zero) a 10 (dez). Sera considerado aprovado o(a) estudante que:

I.  obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete) em cada componente
curricular; e

II.  cumprir frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das
atividades presenciais ou sincronas previstas.

Art. 22 Sera considerado reprovado o(a) estudante que n&o atingir a nota
minima estabelecida.

Art. 23 A reprovacgao por frequéncia ocorrera quando o(a) estudante nao
atingir o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia,
independentemente da nota.

Art. 24 Cabera pedido de revisdo de nota, mediante requerimento a
Secretaria Académica, em até 10 (dez) dias uteis apds a divulgacéao oficial do
resultado.

Art. 25 A reviséo sera realizada em duas instancias:

I. pelo(a) docente do componente curricular; e
IIl.  por comissdo de revisdo composta por trés docentes, indicada pela

coordenacgao do curso.

CAPITULO VII
DO REGIME DE ESTUDOS DOMICILIARES
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Art. 26 O(A) estudante impossibilitado(a) de comparecer as atividades
presenciais por motivo de saude ou condicdo especial, devidamente
comprovada, podera requerer regime de estudos domiciliares, nos termos do
Decreto-Lei n° 1.044/1969 e da Lei n® 6.202/1975 (gestante), quando aplicaveis,
sem prejuizo de outras normas vigentes.

Art. 27 O pedido devera ser instruido com atestado médico ou documento
oficial que indique o periodo de afastamento e a natureza da condigao
justificadora.

Art. 28 Durante o afastamento, o(a) estudante sera acompanhado(a) por
Plano de Estudos Dirigido, elaborado pelos docentes responsaveis e validado
pela coordenacao do curso.

Art. 29 O regime domiciliar ndo dispensa a realizagao de avaliacbes e o
cumprimento dos requisitos académicos minimos para aprovacao, devendo ser
asseguradas adaptagdes razoaveis.

Art. 30 A Faculdade Catdlica do Amazonas garantira suporte pedagogico
e tecnolégico compativel com as limitagdes do(a) estudante, assegurando a

equidade no processo de aprendizagem.

CAPITULO VIII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 31 A exigéncia de Trabalho de Conclusao de Curso é definida no PPC
de cada curso e, quando adotada, obedecera as diretrizes deste Regulamento.
A auséncia de TCC néo prejudica a certificagdo, desde que cumpridos os demais
requisitos académicos.

Art. 32 Quando previsto, o TCC podera assumir diferentes formatos, como
artigo cientifico, projeto de intervencédo, relatorio técnico ou estudo de caso,
produto educacional/tecnolégico, monografia ou ensaio académico, conforme a

natureza do curso e orientacdo do PPC.
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Art. 33 O TCC sera desenvolvido individualmente ou em dupla (quando
admitido pelo PPC), com acompanhamento de docente orientador designado
pela coordenacao.

Art. 34 A entrega do TCC ocorrera em formato digital (e, se exigido,
impresso), nos prazos do cronograma do curso. A apresentagao oral podera ser
dispensada ou exigida, a critério do PPC.

Art. 35 A avaliagdo do TCC sera realizada por banca ou comissao
avaliadora definida pelo curso, observando critérios de qualidade académica,

originalidade, relevancia e adequagao metodoldgica.

CAPITULO IX
DA SUBMISSAO DE NOVOS PROJETOS DE CURSOS

Art. 36 As propostas de novos cursos deverdo seguir o padrao
institucional, conforme modelo definido pela Coordenacdo Geral de Pods-
Graduacao, contendo PPC completo e estudos de viabilidade.

Art. 37 O projeto sera analisado pela Diregao Geral e pela Coordenagao
Geral de Pés-Graduacdo quanto a viabilidade académica, técnica e
administrativa.

Art. 38 Apds parecer favoravel das instancias internas, o projeto sera
submetido ao Conselho Superior para deliberacao e aprovacgao.

Art. 39 Aprovado internamente, o curso devera ser registrado no Cadastro
de Institui¢des e Cursos do Sistema e-MEC, nos termos da Resolugdo CNE/CES
n°® 2/2014 e da Resolugdo CNE/CES n° 1/2018. O registro ndo se confunde com
autorizacao prévia especifica do MEC para a oferta, salvo nos casos previstos
em lei e regulamentos.

Art. 40 A divulgacdo institucional do curso ocorrera por meio dos canais
oficiais da Faculdade Catdlica do Amazonas, com informacbdes claras e
atualizadas, inclusive sobre condi¢des de oferta, carga horaria, corpo docente e

requisitos de certificagao.
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CAPITULO X
DA CERTIFICAGAO

Art. 41 Tera direito ao certificado o(a) estudante que concluir e for
aprovado(a) em todos os componentes curriculares do curso, atendendo aos
critérios de nota minima (7,0) e frequéncia minima (75%) e, quando previsto no
PPC, no Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 42 A solicitacdo de emissdao de certificado sera protocolada na
Secretaria Académica, observados os prazos e procedimentos institucionais.

Art. 43 Os certificados serdo acompanhados pelo histérico escolar,
contendo obrigatoriamente:

I. ato legal de credenciamento da instituigao;
II. identificagdo do curso, periodo de realizacdo e duragao total, com
especificacdo da carga horaria de cada atividade académica; e
lll.  elenco do corpo docente que efetivamente ministrou o curso, com
respectivas titulagdes.

Art. 44 Os certificados serao registrados pela instituicdo credenciada que
ministrou o curso e terdo validade nacional. Certificados obtidos por meio de
convénio serdo registrados por ambas as instituigdes, com referéncia ao
instrumento firmado.

Art. 45 Os certificados de especializagdo nao equivalem a certificados de
especialidade profissional, ressalvadas normas especificas dos conselhos de

classe.

CAPITULO XI
DA PROTEGAO DE DADOS E DO SIGILO ACADEMICO

Art. 46 O tratamento de dados pessoais de candidatos, estudantes,

egressos e docentes observara a Lei n® 13.709/2018 (LGPD) e demais normas
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aplicaveis, adotando-se medidas de seguranga, governanga e transparéncia
compativeis com o risco e a finalidade do tratamento.

Art. 47 A Faculdade Catdlica do Amazonas atuara como controladora dos
dados no ambito dos cursos, podendo compartilhar informagdées com operadores
e com 0Orgaos publicos quando necessario ao cumprimento de obrigacao legal,
execucao de politicas publicas, protecdo do crédito, prevencao a fraude, tutela
da saude e outras hipoteses legais.

Art. 48 O(A) titular podera exercer os direitos previstos na LGPD por meio
dos canais oficiais da instituicdo (acesso, correcao, eliminagdo, oposigao,
portabilidade, entre outros), observado o prazo legal e as restrigdes regulatérias
de guarda de documentos académicos.

CAPITULO XII
DA ACESSIBILIDADE E INCLUSAO

Art. 49 A Faculdade Catdlica do Amazonas assegurara condigdes de
acessibilidade fisica, comunicacional, tecnoldgica e pedagdgica, bem como
atendimento educacional especializado e adaptacdes razoaveis, na forma da Lei
n°® 13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclusdo) e demais normas pertinentes, vedada
a cobrancga adicional por servicos de acessibilidade.

Art. 50 Os processos seletivos e as atividades académicas garantirdao
igualdade de oportunidades, com oferta de recursos e tecnologias assistivas

quando previamente solicitados e tecnicamente viaveis.

CAPITULO Xl
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 51 Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenag¢ao do Curso,

em conjunto com a Coordenacgdo de Ensino e a Coordenacao Geral de Pods-
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Graduacgao, sem prejuizo de consulta as instancias superiores da Faculdade
Catdlica do Amazonas.

Art. 52 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao,
aplicando-se aos estudantes ingressantes a partir do semestre letivo
subsequente.

Art. 53 Estudantes em turmas regidas por regulamentos anteriores
poderdo optar pela migragdo para este Regulamento, mediante solicitacéo
formal a Secretaria Académica.

Art. 54 Alteracgdes neste Regulamento serdo comunicadas oficialmente a
comunidade académica e entrardo em vigor conforme cronograma definido pela

Direcao Académica.

REFERENCIAS NORMATIVAS (Seleg&o)

e Lein®9.394/1996 (LDB) — arts. 39, 40, 44, 47 e 66.

e Decreto n®9.057/2017 — Educacao a Distancia.

e Decreto n®9.235/2017 — Regulagéo, superviséo e avaliagdo da educagao
superior.

e Resolugdo CNE/CES n°® 1/2018 (e alteragcbes pelas Res. CNE/CES n°
4/2018 e n° 4/2021).

e Resolugao CNE/CES n° 2/2014 — Cadastro nacional de cursos lato sensu
(e-MEC).

e Decreto-Lei n° 1.044/1969 e Lei n° 6.202/1975 — Regime de exercicios
domiciliares.

e Lein®13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD).

e Lei n° 13.146/2015 — Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia.

@ Enderego: Rua Maromba, n° 75, bairro Chapada, CEP 69.050-105, Manaus-AM W_
S E-mail: atendimento@catolicadoamazonas.edu.br
O whatsapp: +55(92)98855-1235 ‘ 0 At par




